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Né mbéshte]e té nenit x pika té Statutit té Statutit t¢ Alma Mater Europaea Campus College
“Rezonanca” Prishtinég, Senati, miratoi:

RREGULLOREN PER MENAXHIMIN E PROGRAMIT SEMS
Neni 1
QELLIMI

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté pércaktimi i standardeve té pérdorimit t€ Sistemit Elektronik pér
Menaxhimin e Studentéve (né tekstin e métejmé SEMS) né Alma Mater Europaea Campus
College “Rezonanca”

Neni 2

Modulet e Sistemit

1. SEMS pérbéhet prej kétyre moduleve:

moduli i aplikimit pér regjistrimin e studentéve,

moduli i notimit,

moduli i pagesave studentore,

moduli i kartelave studentore dhe té personelit,

moduli i diplomave,

moduli i sigurimit té cilésisé dhe vlerésimit,

moduli i kompetencave dhe pérmbajtjeve mésimore,

moduli i bibliotekés dhe

module té tjera, té cilat mund té shtohen me vendime té vecanta.
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Neni 3
Gjuha e Pérdorimit
SEMS funksionon né gjuhén shqgipe dhe gjuhén angleze.
Neni 4
Leximi i rezultateve

Leximi i rezultateve té testeve té pranimit té€ kandidatéve pér studenté, aty ku éshté i zbatueshém
duhet té béhet pérmes lexuesve optik.



Neni 5
Rezultatet e provimit pranues

. Rezultatet preliminare té provimit pranues, duhet té shpallen nga komisioni vlerésues i Njésisé
Akademike (né tekstin e métejmé NjA) pérkatése mé sé largu 2 dité pas mbajtjes sé provimit

pranues.

Rezultatet pérfundimtare, duhet té shpallen nga komisioni vlerésues i njésisé akademike meé sé

largu 5 dité pune nga data e mbajtjes sé provimit pranues.

Neni 6

Konfirmimi i pagesave té studentéve

Konfirmimi i pagesave té studentéve né SEMS, duhet té bé&het pérmes raportimit dhe barazimit
nga ana e Bankés me té cilén Kolegji ka marréveshje.

Konfirmimi i pagesave pér paragitjen e provimeve béhet né ményré automatike nga sistemi
duke u bazuar né raportin e bankés

Neni 7

Afati i regjistrimit té vitit akademik

Studentét, pér afatin e regjistrimit té vitit akademik dhe céshtjeve té tjera administrative
relevante, do té informohen népérmjet e-mail-it né SEMS.

. Afati i regjistrimit té vitit akademik pércaktohet me programin studimor, pérkatésisht me
vendim té Senatit té Kolegjit.

. Té gjithé studentét jané té obliguar gé té regjistrojné vitin akademik (semestrin diméror dhe
veror).

Pérjashtim nga paragrafi 2 i kétij neni béhet pér studentét e té gjitha niveleve té studimeve gé
kané pérfunduar ligjératat.



g =

=

hw

Neni 8

Fletépagesat

. Fletépagesat e gjeneruara nga SEMS-i, do té kené afatin e dorézimit té tyre.

Pas afatit té kaluar, fletépagesa, do té jeté jo e vilefshme.

Neni 9

Pérmbajtja, forma dhe pajisja me kartelé studentore

Kartela studentore ka formé té drejtkéndéshit me dimensione standarde 5.53 cm x 8.58 cm.
Kartela studentore pérmban té dhénat si né vijim:

g.
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logon dhe emrin e Kolegjit;

. emrin dhe mbiemrin e studentit;

datélindjen;

. vendlindjen;

numrin e kartelés;
fakultetin dhe programin e studimeve;
vitin akademik té regjistrimit né studime.

Studenti me rastin e regjistrimit né Kolegj, pajiset me kartelé studentore.

Me rastin e regjistrimit studenti pérfiton adrese elektronike zyrtare.

Cdo kartelé studentore e humbur apo e démtuar mund té rishtypet pas pagesés me vleré prej
pesé (3) Euro.

Me rastin e diplomimit, kartela studentore dhe llogaria e studentit deaktivizohet.



Neni 10

Verifikimi i pagesave studentore

Verifikimi i pagesave té studentit dhe raportimi do té béhet né formé té automatizuar duke u bazuarné
raportet e Bankés, dhe té raportohet nga zyrtari i financave

Neni 11

Varésia ndérmjet léndéve

Pér l1éndét gé jané té kushtézuara njéra me tjetrén, prodekani pér mésim prané Njésisé Akademike
bén kushtézimin pérkatés né SEMS, pér léndét e regjistruara sipas plan programit

Neni 12

Shpérndarja e studentéve te Iéndét me mé shumé se njé profesor

Me rastin e paragitjes sé provimit, pér l1éndét gé i mbajné mé shumé se njé profesor, shpérndarja e
studentéve do té béhet né ményré automatike, duke respektuar kriterin e numrit té barabarté.

Neni 13

Vlerésimi i studentéve me komision

Vlerésimi i studentéve pas hyrjes né provim pér mé shumé se tri (3) heré, do té béhet me komision
kundrejt pagesés shtesé té pércaktuar.

Neni 14

Afati pér vendosjen e notave

1. Vendosja e notave né SEMS duhet té béhet jo mé larg se 7 dité kalendarike nga dita e mbajtjes
Sé provimit pérkatés.

2. Personeli akademik i cili nuk e respekton kété afat, ndaj té& njéjtit do té shqgiptohen masa
ndéshkimore sipas rregulloreve pérkatése.



Neni 15

Té drejtat pér vendosjen e notave

Nota duhet té€ vendoset né SEMS, nga bartési i 1éndés. Bartési i Iéndés, né raste té vecanta, mund ta
autorizoj me shkrim (né SEMS) njé person tjetér pjesétar t€ personelit akademik, pér vendosje té
notave né SEMS me ¢ ‘rast pérgjegjésiné e mban bartési i Iéndés.

Neni 16
Dorézimi i fletéparaqitjeve fizike

Procesverbalet fizike dorézohen, nga bartési i 1éndés, né shérbimin e studentéve, jo mé larg se 10 dité
nga data e mbajtjes sé provimit.
Neni 17
Vendosja e notés né transkript

1. Nota vendoset né transkript pas aprovimit nga studenti apo pas 48 oréve nga momenti i
vendosjes né SEMS.

2. Brenda kétij afati, studenti ka té drejtén té refuzojé notén.

3. Nota e provimit té punimit té& diplomés vendoset né transkriptén e notave pas vendosjes né
SEMS nga mentori.

4. Pérjashtimisht, paragrafi 2 nuk aplikohet pér notén e provimit te diplomés.

Neni 18
Publikimi i rezultateve té provimeve

1. Publikimi i rezultateve té provimeve béhet né ményré automatike nga SEMS-i, népérmjet
shérbimeve pérkatése me e-mail, né ueb faget e njésive akademike dhe né info-terminale.
2. Prezantimi i rezultateve duhet té jeté sipas numrit te kartelés studentore.



Neni 19
Verifikimi i procesverbalit fizik

1. Me rastin e mbylljes sé dosjes sé studentit, né mungesé té procesverbalit fizik, duhet té krijohet
njé komision nga dekani i Njésisé Akademike pér shqyrtimin e rastit.
2. Né rast té konstatimit gé studenti ka kaluar me sukses provimin, fletéparagitja fizike
nénshkruhet nga anétarét e komisionit.
Neni 20

Ndérrimi i bartésit té [éndés

1. Né rastin kur bartési i Iéndés pér ndonjé arsye nuk vazhdon té mbajé Iéndén pérkatése, studentét
barten te bartési tjetér i autorizuar.
Neni 21

Kohézgjatja e studimeve

Népérmjet SEMS-it sigurohet gé kohézgjatja e studimeve té mos kalojé dyfishin e periudhés sé lejuar
té studimeve té pércaktuar me Statutin e Kolegjit, pérjashtimisht nése me vendime té Senatit nuk
vendoset ndryshe.

Neni 22

Humbja e té drejtés sé vazhdimit té studimeve

Studenti i cili nuk i pérfundon studimet né kohén e paraparé me Statutin e Kolegjit, pérkatésisht sipas
vendimeve té Senatit, humbé té drejtén e vazhdimit té studimeve dhe rrjedhimisht llogaria e tij né
SEMS mbyllet.

Neni 23

Regjistrimi i vitit dhe afatet

Studentét té cilét nuk e regjistrojné vitin akademik sipas afatit té paraparé pér vazhdimin e
studimeve, duhet té pérsérisin vitin dhe té kryejné obligimet financiare aktuale dhe té semestrave
paraprak.

1. Afatiiregjistrimit té vitit akademik fillon me 21 shtator deri mé 30 shtator.

2. Pérjashtim nga paragrafi 2 i kétij neni, béhet pér studentét té cilét kané dégjuar ligjératat dhe
té cilét mund té diplomojné gjaté semestrit diméror. Kjo kategori e studentéve mund té béjné
regjistrimin sipas semestrave.

3. Studenti duhet té béjé pérzgjedhjen e 1éndéve zgjedhore para regjistrimit té vitit akademik.
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Neni 24
Regjistrimi i [éndéve semestrale

Regjistrimi i 1éndéve semestrale dhe mésimdhénésve né SEMS béhet para fillimit té vitit
akademik nga koordinatori pér cilési dhe zyrtari i shérbimit té studentéve, nén mbikéqyrje té
prodekanit pér mésim né NjA.

Regjistrimi i Iéndéve zgjedhore duhet té jeté né proporcion me numrin e studentéve pér numrin
e Iéndéve dhe bartésve té lIéndéve. Léndét zgjedhore, zgjedhen né SEMS nga studentét, pér vit
akademik mé sé largu deri mé 30 shtator, sipas shembujve té méposhtém:

a) x=totaliistudentéve / numri i léndéve dhe

b) X/ bartésit e Iéndéve = grupi.

Neni 25

C’regjistrimi i studentéve

Cregjistrimi i studentéve béhet pérmes SEMS nga zyra e shérbimit té studentéve né
Administrat.

Studenti plotéson formularin pér arsyet e ¢regjistrimit té studenteve.

Studentéve té cregjistruar nuk u lejohet té kené gasje né shérbimet e SEMS-it.

Neni 26

Transferimi i studentéve

Transferimi i studentéve né SEMS béhet nga zyra e shérbimit té studentéve né Administraté duke u
bazuar né vendimet e Késhillit t¢ Njésisé Akademike né pérputhje me kushtet e pércaktuara nga
Senatit.

Neni 27

Aprovimi i notave té studentéve té transferuar

Aprovimi i notave né SEMS, pér studentét e transferuar, béhet nga prodekani pér ¢éshtje mésimore né
Njésiné Akademike.



Neni 28
Krijimi i qasjeve

. Zyrtari i Qendrés Kompjuterike né Njésiné Akademike né bashképunim me Administratén,
ofron gasje pér kryerjen e shérbimeve né SEMS pér stafin akademik dhe administrativ té
njésisé pérkatése.

. Zyrtari i autorizuar si né paragrafin 1, té kétij neni, mban pérgjegjési ligjore pér ¢do veprim né
lidhje me autorizimin e tij.

Neni 29
Unifikimi i Shérbimeve

Pér studentét, SEMS mundéson shérbimet si né vijim:
a. gasjen pérmes kodit té kartelés studentore,
formén e paraqitjes sé provimeve,
formén e marrjes sé rezultateve té provimeve,
formén e nxjerrjes sé fletépagesave,
transkriptin e notave,
formén e aplikimit pér marrje té diplomés, dhe
g. kartelén e evidentimit té té gjitha pagesave.
Pér personelin akademik, SEMS mundéson shérbimet si né vijim:
a. gasjen pérmes kodit té kartelés,
b. gjenerimin e listés sé paraqitjes sé provimeve,
c. formén pér vendosjen e notave,

d. raportet e kalueshmérisé né provime, dhe
e. raportet statistikore.
Pér personelin e shérbimit té studentéve, SEMS mundéson shérbimet si né vijim:
a. gasjen pérmes kodit té kartelés,
b. gjenerimin e transkriptit té notave, dhe
c. librin elektronik té evidentimit té notave.
. Pérmbajtja dhe gjenerimi i dokumenteve zyrtare ne SEMS duhet te jete ne te dy gjuhet (shqip
dhe anglisht).
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Neni 30

Unifikimi i kodit té léndéve



SEMS mundéson kod dhe regjistrim unik pér secilén l1éndé.

Neni 31
Hapja dhe mbyllja e afatit té provimeve

1. Hapja dhe mbyllja e afatit té rregullt béhet né ményre automatike sipas orarit:
1.1. Paragitja e provimeve pér afatin e janarit fillon me 2 — 12 janar, ndérsa mbajtja e
provimeve nga 16 janar — 15 shkurt.
1.2. Paragitja e provimeve pér afatin e gershorit fillon me 13 - 23 maj, ndérsa mbajtja e
provimeve nga 01 — 30 gershor.
1.3. Paragitja e provimeve pér afatin e shtatorit fillon me 9 - 19 gusht, ndérsa mbajtja e
provimeve nga data 25 gusht - me 20 shtator.
2. Hapja dhe mbyllja e afateve té jashtézakonshme pér paraqitjen e provimeve, sipas vendimit
té Senatit béhet nga zyrtari pérkatés né Administrateé.

Neni 31
Fletéparaqitjet dhe raportet

Fletéparagitjet e notave té studentéve ruhen né SEMS, ndérsa bartési i Iéndés dorézon raportin e
notave me listén e studentéve té notuar dhe procesverbalin fizik, raportin statistikor te zyrtari i
shérbimit pérkatés i studentéve né Njésiné Akademike.

Neni 32
Vlerésimi i personelit akademik

Vlerésimi i personelit akademik béhet pérmes modulit té cilésisé né kuadér t¢ SEMS né fund té ¢do
semestri.

Neni 33
Publikimi i materialeve
Personeli akademik obligohet gé publikimin e pérmbajtjes sé léndéve dhe materialeve pérkatése ta

béjné népérmjet modulit t& kompetencave dhe pérmbajtjes né SEMS, ose ndonjé sistemi tjetér té
autorizuar pér menaxhim té pérmbajtjes se léndés.



Neni 34

Shrytézimi i literaturés

Shfrytézimi i literaturés né Bibliotekat e Njésive Akademike evidentohet dhe menaxhohet nga
moduli i bibliotekés né kuadér t&é SEMS.
Neni 35
Siguria dhe kopja e vazhdueshme e té dhénave
Administratori i Qendrés Komputerike té Kolegjit bén kopjen rezervé té bazés sé té dhénave ¢do dité
puné, duke respektuar né pérpikéri ligjin mbi mbrojtjen e té dhénave personale.
Neni 36

Zbatimi i rregullorés

1. Kjo rregullore zbatohet nga té gjitha njésité akademike dhe ato administrative té Kolegjit,
pérvec nése éshté pércaktuar ndryshe me akte me té larta ligjore.

2. Pérgjegjésiné pér zbatimin e késaj rregullore e kané té gjithé personat e autorizuar pér gasje né
bazén e té dhénave si dhe shfrytézuesit e shérbimeve.

Neni 37

Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit nga Senatit i Kolegjit
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